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UuvoD

Ovo Uputstvo za administriranje lokalnih prihoda pripremljeno je u ok-
viru projekta , Efikasne i transparentne lokalne samouprave®.

Uputstvo je namijenjeno sluzbenicima i rukovodeéim licima lokalnih
samouprava radi lakSeg rada i koriséenja softvera za administriranje lo-
kalnih javnih prihoda (LARIS).

LARIS softver je dizajniran i testiran u okviru prve komponente projek-
ta, Ciji je cilj da se lokalnim samoupravama obezbijedi kvalitetno, au-
tomatsko, uvijek dostupno i lako za koris¢enje softversko rjesenje za
integrisano administriranje prihoda po svim osnovama. Takode, softver
¢e pruziti kvalitetan servis gradanima i pravnim subjektima, tako da u
svakom momentu budu u kontaktu sa lokalnom upravom u dijelu iz-
vrSenja svojih finansijskih obaveza i obezbjedenja informacija o finan-
sijskom statusu prema lokalnoj samoupravi.

Ispunjenjem ovog cilja bi se stvorili uslovi za bolju naplatu javnih priho-
da iz domena lokalne uprave, uz jednostavan poreski postupak, pravil-
nu primjenu propisa, niske troskove izvrSenja obaveze i dobru saradnju
sa obveznicima, Sto je strateski cilj i misija svake uspjesne poreske ad-
ministracije.

Interoperabilnost obezbjeduje razmjenu podataka izmedu pojedinih
sistema koji nijesu ili ne moraju biti kompatibilni i integrisani. LARIS
softver funkcioniSe po principu interoperabilnosti, u skladu sa Zakonom
o elektronskoj upravi (“Sluzbeni list CG”, br. 32/14), koji propisuje
uvodenje infrastrukture za razmjenu podataka u okviru drZavnih
organa - Jedinstvenog informacionog sistema za elektronsku razmjenu
podataka (JISERP). LARIS softver ¢e omoguditi automatsko povezivanje
sa registrima i preuzimanje podataka od Ministarstva unutrasnjih
poslova, Poreske uprave i Uprave za nekretnine.
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Uspostavljanje jedinstvenog registra poreskih obveznika

Softversko rjeSenje omogucava jedinstveni registar poreskih obveznika
radi obezbjedenja podataka za pripremu rjeSenja o obavezama po
osnovu: poreza na nepokretnosti (vlasnik, korisnik), komunalnih taksi,
prireza porezu na dohodak fizi¢kih lica, naknada za koriS¢enje opstinskih
puteva, ¢lanskog doprinosa turistickim organizacijama, turisti¢kih taksi,
komunalnih naknada. Registar daje podatke o svim pravnim i fizickim
licima, rezidentima i nerezidentima, kao i podatke o njihovom statusu,
adresi prijema poSste, odgovornom licu u pravnom licu, kao i druge
podatke koji su bitni za utvrdivanje poreske obaveze, dostavljanje
rjeSenja i sprovodenje naplate.

Registar je kreiran na nacin da se svi potrebni podaci preuzimaju iz
drzavnih registara Ministarstva unutrasnjih poslova, Poreske uprave i
Uprave za nekretnine i ti podaci postaju osnova za dalje aktivnosti u
procesu pripreme i donosenja rjeSenja.

Registar ¢e omoguciti pribavljanje podataka o prebivaliStu i boravistu
fizickih lica i o stalnom nastanjenju stranaca kao i njihovo evidentiranje
u bazu podataka, bez obzira da li se ta lica pojavljuju kao poreski ob-
veznici.

Poredenje i uskladivanje podataka o poreskim obveznicima sa podaci-
ma Centralnog registra privrednih subjekata je radnja koja podrazumi-
jeva uskladivanje PIB-a, punog naziva, skra¢enog naziva, adrese prijema
poste u bazi poreza sa odgovarajuéim podacima iz Centralnog registra,
kao i statusa tog privrednog drustva.

Registar ¢e omoguciti podatke za jedinstveno pracenje poreskih obave-
za po svim osnovama, jedinstvenu promjenu adrese i drugih podataka
o obvezniku (pravna i fizicka lica). To znaci da ¢ée registar biti jedinstven
za sve module i biti povezan, radi azuriranja, sa klju¢nim registrima na
drzavnom nivou (interoperabilnost). Na taj nacin su promjene statu-
sa i podataka unutar registra vidljive kroz sve module koji se procesno
oslanjaju na registar, odnosno kroz sve module ¢iji su poslovni procesi
softverski podrzani u informacionom sistemu koji ée biti razvijen.
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Podaci institucija

Institucije koje su od direktnog interesa za rad lokalnih uprava su: Up-
rava za nekretnine, Ministarstvo unutrasnjih poslova i Poreska uprava
Crne Gore.

Kako je definisano Zakonom, lokalne uprave smatraju mati¢nim podaci-
ma podatke iz ovih institucija. Svi podaci koji su neophodni za rad lo-
kalnih uprava se nalaze kod ovih institucija. Naravno, pod ovim se ne
smatraju podaci koji su obaveza i duznost rada same lokalnih uprava, a
neophodni su za oporezivanje i zaduzivanje obveznika.

Posebno za porez na nepokretnost imamo zakonsku obavezu definisanu
u ¢lanu 15 Zakona o porezu na nepokretnost (“Sl. list CG”, br. 25/2019).
koji glasi ,,Uprava za nekretninu podatke o svojini na nepokretnostima
na dan 1. januara tekuée godine, koji se vode kod tog organa, dostavi
nadleZznom organu lokalne uprave do 31. januara tekuce godine.”

Gore navedene institucije su dostavile set servisa koji su registrovani sa
njihove strane na GSB.

Dajemo pregled i kratak opis servisa koji su kreirani:

Uprava za nekretnine

1. Servis OPSTINE - spisak opstina u Crnoj Gori

2. Servis KATOPST - spisak katastarskih opstina za politicku opstinu

3. Servis LISTLICA - spisak listova za lice (nosioca prava)

4. Servis LISTKZ - sadrzaj posjedovnog lista iz katastra zemljiSta/pop-
isnog katastra

5. Servis LISTKN - sadrZaj lista nepokretnosti iz katastra nepokretnosti
6. Servis NEPOLICA - samo nepokretnosti za konkretnog nosioca prava
(po JIMBG/MB)

7. Servis KATOPSTSVE - sve aktivne Katastarske opstine u CG, zajed-
no sa odgovaraju¢im politickim opstinama, katastarskim srezovima,
ID-ovima i oznakama
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Ministarstvo unutrasnjih poslova

1. Servis LICA — svi li¢ni podaci vezani za gradanina a koji su u nadlezno-
sti MUP-a

2. IDENTIFIKACIONA DOKUMENTA LK — liéni podaci sa licne karte
gradana CG

3. IDENTIFIKACIONA DOKUMENTA LKS — li¢ni podaci sa licne karte
stranca

4. IDENTIFIKACIONA DOKUMENTA PASOSI — li¢ni podaci sa pasosa
gradana CG

5. IDENTIFIKACIONA DOKUMENTA VOZACKA DOZVOLA - podaci sa
vozackih dozvola gradana CG

6. SERVIS IZDATE SAOBRACAJNE DOZVOLE ISTORIJA — podaci sa sao-
braéajnih dozvola gradana CG

7. SERVIS ORUZJA — podaci sa oruzanih listova za posjednike istih

Poreska uprava Crne Gore

1. IOPPD OBRAZACA — podaci sa izvjeStaja o obracunatom i pla¢éenom
porezu na dohodak fizickih lica i doprinosima za obavezno socijalno
osiguranje

2. CENTRALNOG REGISTRA PRIVREDNIH SUBJEKATA (CRPS) — spisak
privrednih subjekata u CG

3. TRENUTNI PODACI 1Z OSIGURANIJA — podaci o osiguraniku za PIO i
zdravstveno osiguranje

4. REGISTAR FINANSUSKIH ISKAZA — prikaz prihoda i rashoda za period
5. GPPFL — godisnje prijave poreza na dohodak fizi¢kih lica (GPPFL)
6. RZPO — rjesenja za pausalno oporezivanje (RZPO)
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| Login strana

Na login stranici korisnik/ca mora unijeti podatke u obaveznim poljima
tj. nalog i lozinku kako bi pristupili aplikaciji. Dodijeljeni nalog i lozinka
opredjeljuju koja prava korisnik/ca ima u aplikaciji i za koju je opStinu
zaduzen/a:
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Il Navigacija u aplikaciji

Aplikacija je podijeljena na nekoliko funkcionalnih cjelina, kako bi se
korisnicima omogudio Sto brzi i efikasniji rad.

Nakon uspjesSnog ulaska u aplikaciju, pojavice se komandna tabla na
kojoj se nalaze precice za pristup klju¢nim funkcijama.

Slika 1

Funkcionalne cjeline:
Objekti

Zemljiste

Lokalne komunalne takse
Lokalni i nekategorisani putevi
Clanski doprinos
Turisticke takse

Prirez porezu

Boravisna taksa

. Komunalna naknada

10. Partneri osnovni

11. Trezor integracija

12. Administrativna taksa

W NOUE®WDNR
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Ispod se nalaze moduli za knjiZzenje svih modula - u crvenom kvadratu
(slika 1).

U gornjem lijevom uglu koji je oznaéen crvenom strelicom na slici 1
nalazi se dugme. Klikom na dugme otvara se detaljniji pregled linkova
za pristup modulima.

Ovo je glavni meni i koristi se za detaljniji pristup pregledu, zaduzeniji-
ma, izvjestajima, Sifarnicima i drugim upotrebnim linkovima koji sluze
za rad na datom referatu u okviru date lokalne samouprave.
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Il Objekdt]

Pritiskom na link Objekti (linkovi su oznaceni plavom strelicom na slici 1)
pristupa se stranici gdje se pretrazuje dati obveznik. Isti se moze pre-
trazivati po viSe parametara (plavi kvadrat na vrhu slike broj 2). Klikom
na pretrazi dobijaju se svi obveznici koji zadovoljavaju uneseni kriteri-
jum. Na obveznika se ulazi klikom na samog obveznika (plava kockica u
donjem dijelu ekrana).

Slika 2

Klikom na obveznika otvaraju se podaci istog (slika 3). U gornjoj, plavoj
tabeli su dati podaci koji identifikuju dati objekat, a u donjoj, crvenoj
tabeli se nalaze suvlasnici ili prethodni vlasnici objekta.

Ako Zelimo da pristupimo kontrolnom dijelu suvlasnika ili prethodnog
vlasnika, vrSimo dupli klik na naznacenog obveznika iz ove tabele i u
novom tabu u vasem brovseru otvara se isti pregled kao i za vlasnika
(slika 2).

10
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Slika 3

Da bi se pristupilo osnovnim podacima, potrebno je izvrsiti dupli klik
na datu imovinu oznacenu crvenom strelicom (slika 3). Klikom na to
dugme, dolazi se do prozora (slika 4) koji daje oporezive podatke u
gornjem dijelu ekrana i katastarske podatke u donjem.

Primjecuju se 2 check box-a, Aktivna stavka i TT Obracun (zaokruZeni crven-
om bojom —slika 4), Sto se odnosi na to da li je imovina obveznika aktivna
(Aktivna stavka) i da li se za datu imovinu vrsi TT obracun (TT Obracun).

Ako su izvrSene promjene parametara, pritiskom na dugme /zmijeni
(crvena strelica — slika 4) ¢uvaju se promjene i pojavljuje se automa-
tska notifikacija u gornjem desnom uglu ekrana zavisno od toga da li su
izmjene odradene ili ne.

Ako se, pak, unosi nova imovina, na osnovu vec postojece imovine uz
promjenu parametara, recimo zgrada ili stan, uz podrazumjevanu ko-
rekciju oporezivih parametara kao zona i kvalitet, onda koriS¢enjem
dugmeta Nova nekretnina dodajemo ovu nekretninu datom obvezniku.
U gornjem dijelu su obavezna sva polja osim polja Knjigovodstvena Vr.,
a u donjem dijelu su obavezna polja do Pravo oznake.

11
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Slika 4

Nakon izvrSenih izmjena, sistem se vraéa na pregled imovine. Sljedeci
korak je generisanje rjeSenja koje se radi jednostavnim klikom na imo-
vinu i zatim klikom na dugme oznaceno crvenim kvadratom na slici 3
u gornjem desnom uglu. Otvara se novi prozor u kojem se bira datum
i godina za generisanje rjeSenja. Klikom na dugme Generisi sistem ge-
nerise rjesenje.

12
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Slika 5

U paleti oznacenoj zelenom bojom, pored osnovnih podataka, mogu se
naci i RjeSenja koja su generisana.

Slika 6

Sa desne strane se nalazi set dugmadi za upravljanje rjeSenjem.
Dugmetom oznacenim crvenom bojom moZe se izbrisati rjeSenje.

13




LARIS softver - UPUTSTVO

Dugmetom Poseban tekst otvara se novi prozor u kojem se moze unijeti
poseban tekst vezan za rjesenje.

Dugmetom Stampa rjesenjo moze se $tampati rjedenje u PDF formatu.
Dugmetom Zalba otvara se novi prozor kroz koji se moze pokrenuti Zal-
ba za dato rjesenje:

Slika 7

U polju Tip Zalbe bira se vrsta Zalbe, i uz obrazloZenje klikom na dugme
Napravi kreira se Zalba za dato rjeSenje i moZe se nadi u pregledu na
slici 6 — oznacena je drugacijom bojom od ostalih rjeSenja.

U pregledu imovine postoji par slucajeva i oni se prepoznaju bojom
polja na sljedeci nacin:

- ukoliko je polje oznaceno plavom bojom, za imovinu imamo generis-
ana rjesenja,

- ukoliko su karakteri u polju crvene boje, znadi da je imovina deakti-
virana,

- ukoliko nema boje, rjeSenja nisu generisana.

14
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U paleti sa slike 6 imamo tab Prenos — u ovom tabu je moguée prenijeti
imovinu sa jednog lica na drugo.

Postupak je sljededi:
Otvaranjem taba i klikom na odgovarajucu imovinu otvaraju se dva pro-
zora u donjem dijelu ekrana.

Crvenim kvadratom na slici 8 je oznac¢eno mjesto na kojem se traze ob-
veznici na koje je potrebno prenijeti imovinu, a jednostavnim prevlace-
njem obveznika (plavom strelicom oznaceno mjesto koje treba kliknuti
da bi izvrsili prevlacenje) u zeleni kvadrat dodaje se istom obvezniku
nova imovina.

Kada se prevuce obveznik u donji kvadrat — izvrSen je prenos zemljista.

Slika 8

15
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U polju Dio2 u zelenom kvadratu (plavi krug) moguce je oznaciti koji dio
imovine je potrebno prenijeti (polovina, ¢etvrtina ili slicno). Klikom na
prenesi vliasnistvo u gornjem desnom uglu ekrana obavljena je akcija
(crveni krug).

Pored taba za Prenos vlasnistva, postoji i tab Prenos finansija. Postupak
je veoma sli¢an kao za prenos vlasnistva.

Sljedeéa stavka je Poziv koja se nalazi takode u paleti sa slike 6.
Poziv se definiSe kada stranka treba da se pozove da ucestvuje u pozivu
klikom na dugme Novi poziv (crveno polje 1).

Slika 9

Klikom se otvara novi prozor i popunjavaju potrebna polja.
Obavezna polja su oznacena crvenom zvjezdicom. Klikom na Napravi
¢uva se dati poziv.

16
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Slika 10

Sljedeca stavka je Napomene koja se nalazi takode u meniju koji je uo-
kviren zelenom bojom na slici 6. U ovom tabu se nalaze podaci o ob-
vezniku, kao i link sa desne strane.

Takode, mogude je dodati napomene za obveznika i saCuvati je klikom
na dugme Sacuvaj.

17
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Slika 11

Sljededi dio su dokumenta koja se nalaze takode u meniju koji je uok-
viren zelenom bojom na slici 6. U ovom dijelu se kace dodatna doku-
menta za datog obveznika, po potrebi. Klikom na /zaberi fajl bira se do-
kument koji treba prikaciti obvezniku. Taj dokument ¢e se nadi u tabeli
ispod.

Slika 12

Tab Zalba predstavlja Zalbu procesnog tipa. Klikom na polje ozna¢eno
crvenom strelicom bira se rjeSenje za koje treba podnijeti Zalbu, zatim
klikom na Napravi Zalbu sa desne strane ekrana otvara se novi prozor.

U tom prozoru se pisSe opis Zalbe i ko je odgovaran za istu. Klikom na
Napravi podnosi se Zalba.

18
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Slika 13

Po zavrsSetku Zalbe u tabeli sa slike 12 ispod iste se nalazi nova tabela
sa Zalbama.

U toj tabeli je dalje moguée upravljati Zalbom kroz meni oznacen zele-
nom bojom na desnoj strani ekrana.

Slika 14

Pritiskom na Odgovori otvara se novi prozor kroz koji je moguce unijeti
da li je Zalba usvojena ili odbijena, kao i odgovor. Tek nakon odgovora,
ako je zalba usvojena i rjeSenje je ponisteno. Na dugme pored /nspekci-
Jski nadzor se moze naloziti isto uz navodenje obrazloZenja. Klikom na
dugme Stampa Zalbe dobijate $tampu izvjestaja o uradenoj zalbi u pdf
formatu.

19
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Slika 15

U linkovima oznacenim kvadratom nalaze se razni linkovi. Kroz drugi
link Moduli moZe se na brz i efikasan nacin pristupiti raznim modulima
za datog obveznika:

20
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Slika 16

Klikom na dugme Uvoz iz katastra otvara se prozor u kojem se nalazi
pregled imovina iz katastra po godinama.

21
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Slika 17

Postoji mogucnost da se, ukoliko imovina nije automatski data, klikom
na trazenu imovinu i klikom na dugme u gornjem desnom uglu ekrana
Prenesi iz katastra izvrSi prenos iz katastra. Klikom na dugme otvara
se novi prozor u kojem je potrebno ispuniti traZzena polja — podatke za
oporezivanje date imovine, kako bi proces bio izvrien.

22
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Slika 18

Sljedeca stavka su poslovnice sa slike 16 oznaceno narandzastom bo-
jom. Klikom na Poslovnice otvara se novi prozor u kojem je potrebno
ispuniti Naziv poslovnice, grad, ulicu i/ili adresu, Sifru djelatnosti i da-
tum. Datum prema izboru opstine moZe predstavljati datum pocetka
obavljanja djelatnosti ili neki bitan datum po izboru, kako bi unijeli
poslovnicu za dato lice.

Slika 19

Klikom na Sacuvaj izvrSen je proces kreiranja poslovnice.

Sljedeca stavka su Clanovi domacinstva. Oni se takode nalaze u paleti
linkova sa slike 16 (crna strelica) i dodaju se na sljedeéi nacin. Klikom

23
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na link otvara se novi prozor u kojem su izlistani ¢lanovi porodice (slika
20-a). Moguce je izbrisati ¢lana klikom na njega, a zatim i dugme Obrisi
clana domacinstva. Dugme Novi clan domacinstva otvara se prozor
za unos ¢lana domadinstva (slika 20-b) gdje je potrebno unijeti ime,
prezime, datum rodenja, JIMBG i u kojem je odnosu ¢lan domacinstva
sa obveznikom.

Slika 20-a

Slika 20-b

Klikom na Sacuvaj proces je zavrsen.

Naredni link u paleti je Poslodavac — proces je identi¢an kao i kod pre-
thodnog linka. Na pocetku (slika 21-a) se nalaze svi poslodavci sa mo-
gucénoscu brisanja postojeéih i dodavanja novih dugmadi Novi poslo-
davaciObrisi poslodavca. UnoSenjem podataka (slika 21-b) u ponudena
polja dodaje se poslodavac za Zeljenog obveznika.

24
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Slika 21-a

Slika 21-b

Zadnji link u paleti su /zvjestaji. Od izvjeStaja postoje (oznacenim
crvenom strelicom sa desne strane ekrana):

1) finansijska kartica
2) FKS (Finansijska Kartica Sve)
3) PVL

25
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Slika 22

Finasijska kartica daje prikaz salda rjesenja i uplata za data rjesenja.

Za razliku od Finansijske kartice, FKS daje jo$ rucni unos, kao i troSkove
i kamatu prinudne naplate za data rjesenja.

PVL je dio koji u formi izvjestaja daje (za glavnog administratora) pres-
jek stanja imovina datog obveznika na dan 01.01., izabrane godine.

Sljedeca stavka u meniju sa slike 6 je Prinudna naplata.

26
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Po otvaranju taba Prinudna naplata imamo filter odabira godine i da-
tuma. Odabir godine je odabir godine rjesenja, a datum je potencijalni
datum generisanja prinudne naplate. U slu¢aju da ne postavimo godi-
nu, a datum je po prirodi obavezan, klikom na dugme Pretrazi dobija-
Mo u prvom prozoru rjesSenja koja zadovoljavaju postavljeni kriterijum.
Tu mozemo vidjeti saldo rjeSenja, razliku u danima, kao i potencijalni
iznos kamate za dato rjeSenje ako bi prinudna bila izgenerisana po da-
tom kriterijumu.

Ako izaberemo jedno ili vise rjeSenja (Strikom na check box) i klikom
na dugme Obracun prinudne vrSimo generisanje rjeSenja prinudne na-
plate za dato/a rjesenja. Ta rjeSenja vidimo u boksu Prinudne naplate a
detalje u boksu Prinudne naplate stavke.
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RJesenja prinudne naplate mozemo Stampati pomocu dva dugmeta:
Stampa rjesenja prinudne i Stampa rjesenja cbh. Prva opcija je za $tampu
prinudne, a druga za Stampu koja bi se prilagodila za Stampu za slanje
ka Centralnoj banci. Pomo¢u dugmeta Ponistenje prinudne naplate
vr§imo poniStavanje finansijske kamate i troSkova prouzrokovanih
generisanjem prinudne naplate, nakon ¢ega ona mijenja boju radi
lakSeg raspoznavanja. Za dato osnovno rjeSenje se moze viSe puta
pokretati prinudna naplata.

Sljedeca stavka u paleti sa slike 6 je Hipoteka.

Po otvaranju taba Hipoteka, imamo filter odabira godine i datuma.
Odabir godine je odabir godine rjeSenja prinudne naplate, a datum je
potencijalni datum generisanja hipoteke. U slu¢aju da ne postavimo
godinu, a datum je po prirodi obavezan, poslije klika na dugme Pre-
trazi dobijamo u prvom prozoru rjesSenja koja zadovoljavaju postavljeni
kriterijum. Tu moZemo vidjeti saldo rjeSenja, razliku u danima, kao i
potencijalni iznos kamate za dato rjeSenje ako bi hipoteka bila izgene-
risana po datom kriterijumu.

Pri generisanju se nude tri datuma: Datum — datum hipoteke, Datum
izvrSnosti — potvrda datuma izvrSnosti rjeSenja, Datum do - potvrda
datuma do kojeg ¢emo obracunati hipoteku.
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Ako izaberemo jedno ili vise rjeSenja (Strikom na check box) i klikom
na dugme Obracun hipoteke vrSimo generisanje hipoteke za dato/a
rieSenja. Ta rjeSenja vidimo u boksu Hipoteke a detalje u boksu Hipo-
teke stavke.

Hipoteke mozemo $tampati pomoc¢u dugmeta Stampa hipoteke.

U meniju sa strane pod Nepokretnosti -> Posebni djelovi objekta -> Si-
farnici (slika Meni Sifarnici) nalaze se $ifarnici vezani za ovaj modul:
Model procjene: na slici Model Procjene se vidi izgled sadrzZaja ovog Sifarnika,
sa mogucénoscéu kreiranja klikom na dugme kreiraj novi pn Procjena Model
Procjene (slika Model Procjene-kreiranje-izmjena), izmjene klikom na dugme
izmjena u tabeli (slika Model Procjene-kreiranje-izmjena) i brisanja istih kli-
kom na dugme obrisi u tabeli na podetku kao i pregled.
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Slika Meni Sifarnici

Slika Model Procjene
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Slika Model Procjene-kreiranje-lzmjena

Namjena —isti postupak kao sa Modul procjene Sifarniku sa drugim
kolonama.

Koef namjene — isti postupak kao sa Modul procjene Sifarniku sa
drugim kolonama.

Zona — isti postupak kao sa Modul procjene Sifarniku sa drugim
kolonama.

Kvalitet — isti postupak kao sa Modul procjene Sifarniku sa drugim
kolonama.
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IV Zemljiste

Procesi vezani za zemljiste su identi¢ni kao i za objekte. Linkovi i moduli
za navigaciju su takode isti.

U ovom modulu, medutim, nije potrebno oznaciti svako zemljiSte poje-
dinac¢no prilikom generisanja rjeSenja, sistem to radi na osnovu godine.
Dakle, klikom na zemljiste iz 2020. i klikom na Generisi bice generisana
rieSenja za zemljista za cijelu 2020. godinu.

Sto se tice same nepokretnosti i posebnih djelova i stampe rjesenja,
moZe se pogledati u sljede¢em meniju:

Slika 23

Bitno je u podmeniju Posebni djelovi objekta izdvojiti tab za tekstove
rjeSenja. Klikom na taj tab otvaraju se tekstovi rjeSenja koji su vezani za
dio zemljista.
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Slika 24

rieSenje.

Klikom na novo rjeSenje otvara se novi tab u kojem se nalazi tekst edi-
tor kroz koji se kreira rjesenje.

Crvenim kvadratom je oznaceno polje datuma koje predstavlja od kad
je to rjeSenje aktivno.

U zelenom kvadratu su oznaceni takozvani placeholder-i (ponudene
rije¢i u meniju koje prezentuju promjenjive podatke u zavisnosti od
obveznika i rjeSenja, a vezani su za bazu podatka) koji su u tekstu
prikazani strelicom. Klikom na neki od ponudenih, isti se ubacuju u
tekst. UnoSenjem placeholdera-a sistem daje taj konkretni podatak koji
je vezan za obveznika za kog se radi dokument.

Slika 25
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Klikom na Sacuvaj na dnu stranice zavrSava se proces kreiranja ili izm-
jene teksta rjesenja.

U meniju sa strane pod Nepokretnosti -> Zemljiste -> Sifarnici (slika
Meni Sifarnici Zemljiste) nalaze se $ifarnici vezani za ovaj modul: isti

postupak i isti nazivi za Sifarnike kao i u prethodnom modulu, samo su
ovi vezani za modul zemljiste.

Slika Meni Sifarnici Zemljiste
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V Turisticka taksa

Modulu turisti¢ke takse pristupa se klikom na oznaceni link na komand-
noj tabli:

Slika 26

Klikom na link pristupa se tabeli za pretragu korisnika. Pretraga se vrsi
kroz bilo koje od polja predvidenih za pretragu (oznaceni zelenom bo-
jom). Klikom na pretraZi (ozna¢eno crvenom bojom) u tabeli ispod ¢e
se pojaviti svi korisnici koji ispunjavaju date kriterijume koje je korisnik
zadao.

Slika 27
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Narandzastom bojom su oznacena polja kroz koja mozete filtrirati prvo-
bitno pretrazene korisnike.

Klikom na korisnika otvaraju se njegovi osnovni podaci. U tabeli se
nalazi imovina vezana za korisnika po godinama.

Takode, duplim klikom u otvorenoj tabeli otvaraju se pojedinosti PDO-a
gdje se mogu promijeniti namjene za isti.

Slika 28
Klikom na /zmijeni promjene se €uvaju.

RjesSenje za turisticku taksu se pravi odabirom - klikom na imovinu.

36



LARIS softver - UPUTSTVO

Slika 29

Zatim klikom na Novo RJESENJE otvara se novi prozor.

Slika 30

Bira se datum i godina rjeSenja. Klikom na Generisi rjeSenje je kreirano.
Sljededi koraci su identi¢ni kao i kod kreiranja PDO-a.

RjeSenja se nalaze u paleti sa slike 31. Odatle je moguce Stampati
rjeSenje, uloziti Zalbu ili Zalbeno rjeSenje.

37




LARIS softver - UPUTSTVO

Slika 31

Zalbu mozemo podnijeti uz obrazloZenje i tip Zalbe — primjer takozvane
brze Zalbe.

Slika 32
Klikom na dugme Napravi zalba je podnijeta.
Redoslijed polja u tabeli sa slike 31 moguée je promijeniti jed-
nostavnim prevlatenjem trazenog polja na mjesto koje Zelite.
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Takode duplim klikom na polje Datum Dostave otvara se prozor u ko-
jem se moze unijeti isti.

Poziv se vrsi klikom na tab Poziv u paleti. U tom tabu se sa desne strane
nalazi dugme Novi poziv.

Slika 33

Klikom na dugme otvara se novi prozor. Potrebno je ispuniti obavezna
polja oznacena zvjezdicom i klikom na dugme Napravi zavrsiti proces
kreiranja poziva.
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Slika 34
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VI Prirez porezu

Medu glavnim linkovima na komandnoj tabli (slika 1) nalazi se i link za
prirez porezu.

Klikom na link pristupa se modulu. Kao i u svim prethodnim modulima,
nalazi se identican filter za pretragu korisnika.

Slika 35

Zelenim kvadratom sa lijeve strane je oznacena paleta sa linkovima za
ovaj modul, a u desnoj paleti zelene boje je skraéeni broj modula kojim
se moze pristupiti iz modula na kojem se nalazi korisnik.

U tabeli se nalaze sva zaduZenja za trazenog korisnika, a nova se kreira-
ju dugmetom Novo zaduZenje u paleti uokvirenoj crvenom bojom.
Klikom na dugme otvara se novi prozor:
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Slika 36

Ispunjavanjem obaveznih polja oznaéenih zvjezdicom i klikom na dugme
Dodaj dodaje se novo zaduZenje. Nakon dodavanja svih zaduZenja za
korisnika, klikom na dugme Generisi u donjem desnom uglu korisnik
generiSe zaduzZenje.

U slu¢aju da se predata prijava odnosi na vise mjeseci ili na cijelu godi-
nu, onda kliknemo na Za vise mjeseci

| dobijamo moguénost izbora vise mjeseci (Cekiranjem) za prijavu koja
je tako naslovljena.
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Sva generisana zaduZenja se nalaze u tabeli sa slike.

Slika 37

Klikomnazaduzenje udonjojtabelise nalaze sve stavke trazenogrjesenja.
U paleti zelene boje korisnik moze Stampati, dodati novo ili izbrisati
izabrano zaduZenje.
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U paleti sa slike 35 u drugom tabu Prinudna naplata nalaze se sve
prinudne naplate vezane za korisnika.

Slika 38

Takode, kroz paletu oznacenu crvenom bojom korisnik moZe odradi-
ti obracun prinudne naplate, Stampu ili Stampu rjesenja prinudne na-
plate.

Obracun prinudne naplate kod ovog modula se oslanja na inspekcijski
nadzor obveznika. S obzirom da se prinudna naplata definiSe na pre-
date i nepredate prijave koje su pladene ili ne, i da se nadzor vrsi u
odredenom periodu, to je ostavljeno da se svako rjeSenje prilagodi in-
spekcijskom nadzoru, kao i definisanju zbirnih parametara vezano za
prinudnu naplatu.
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Pregled nepredatih prijava

U tabu , Pregled nepredatih prijava® filtriranjem od godine do godine
koje su interesantne za dati period, dobijamo pregled mjeseci za koje
dati obveznik nije predao prijavu.
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VIl Boravisna taksa

U modulu boravisna taksa postoji skracena paleta linkova sa desne
strane ekrana.

U zelenoj paleti se nalaze svi tabovi vezani za modul u kojem se korisnik
nalazi.

U tabeli sa slike iznad mogude je kreirati novo zaduZenje za boravisnu
taksu obveznika. Klikom na dugme Novo zaduzenje otvara se prozor
u kojem je potrebno unijeti potrebne podatke za kreiranje zaduzenja
(slika ispod). Za kreiranje zaduZenja neophodno je unijeti stavke (jednu
ili vise) klikom na dugme doda;.
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Takode, pored generisanja novog rjeSenja, moguce je Stampati posto-
jeca, ali je neophodno da je rjeSenje za obveznika ve¢ dostavljeno. Za tu
stavku sistem postavlja adekvatno pitanje kao sa sledece slike:

Klikom da dugme Stampa zaduzenja i selektovanjem zaduZenja sa slike
ispod vodi na link sa pdf fajlom.

Sljedeci tab sa palete je Prinudna naplata kroz koji se ista obra¢unava
klikom na dugme oznaceno sa desne strane ekrana. lzgled obracuna je
na slici ispod.
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Sifarnici — Cjenovnici se nalaze u meniju sa lijeve strane Boravisna taksa
-> Cjenovnici slika Meni Boravisna taksa Cjenovnici. U tabeli se nalaze
svi cjenovnici (slika BT cjenovnici) sa moguc¢noséu pregleda, izmjene i
brisanja istih klikom na dugmad u tabeli. Klikom na dugme Kreiraj Novi
Cjenovnik za boravisnu taksu slika BT Cjenovnik - kreiranje.
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Slika Meni Boravisna taksa Cjenovnici

Slika BT cjenovnici

Slika BT Cjenovnik-kreiranje
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VIII Clanski doprinos

U modulu ¢lanski doprinos takode postoji skracena paleta linkova sa
desne strane ekrana.

U zelenoj paleti se nalaze svi tabovi vezani za modul u kojem se korisnik
nalazi.

Slika 39

Klikom na link Poslovnice otvara se prozor sa svim poslovnicama veza-
nim za obveznika i imamo opciju za kreiranje nove.
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Slika 40

Ispunjavanjem potrebnih kriterijuma i klikom na dugme Sacuvaj za da-
tog obveznika je kreirana Poslovnica.

Slika 41

U tabeli sa slike 39 moguce je kreirati novo rjesenje za ¢lanski doprinos
obveznika. Klikom na dugme Novo rjesenje otvara se prozor u kojem
je potrebno unijeti potrebne podatke za kreiranje rjeSenja. RjesSenjem
je moguce unijeti za jednu ili viSe poslovnica datog obveznika poslovni
prihod umanjen za ukupan poslovni godisnji rashod (poslovni rezultat)
u polje Cijena.
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Slika 42

Slika 43

Takode, pored generisanja novog rjeSenja, moguce je Stampati posto-
jeca, ali je neophodno da je rjeSenje za obveznika veé dostavljeno. Za tu
stavku sistem postavlja adekvatno pitanje kao sa slike 43.

Slika 44

Unosi se datum dostave i Stampa se rjeSenje.

Sljededi tab sa palete je Prinudna naplata kroz koji se ista obracuna-
va klikom na dugme oznaceno sa desne strane ekrana. Bira se godi-
na rjesenja koja/e su interesantna za generisanje prinudne naplate. U
slu¢aju neunosenja godine filtrirade se sve godine gdje obveznik nema
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namiren saldo po rjeSenju. Datum u filteru se odnosi na potencijalni
datum generisanja prinudne naplate, a u okviru istog se mogu vidje-
ti predlozi za generisanje sa uracunatim iznosom prinudne i saldom
rjeSenja, kao i protekli broj dana od dana izvrSnosti osnovnog rjesenja.
Izborom rjesenja i obratunom na odabrani datum, dobijamo rjesenje o
prinudnoj naplati.

Slika 45

Zalbeni postupak se odvija tako $to korisnik klikne dugme Napisi zal-
bu.

Slika 46

Klikom na dugme otvori se prozor, unese se opis Zalbe i odabere se
odgovorni organ.
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Slika 47

U donjoj tabeli se nalaze zalbe za odabranog korisnika. 1z palete na des-
noj strani ekrana se moZe unijeti eventualni inspekcijski postupak ili
napisati odgovor za Zalbu.

Slika 48

U zadnjem tabu ovog modula se kreira poziv jednostavnim popunjava-
njem potrebnih podataka.
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Slika 49

Klikom na Novi poziv otvara se pop-up sa poljima koje je neophodno
ispuniti.

Sifarnici — Grupe, Vrijednosti Prihoda i Cjenovnici se nalaze u meni-
ju sa lijeve strane Clanski doprinos -> Grupe + Vrijednosti Prihoda +
Cjenovnici slika Meni CLD sif. Kao i u prethodnim Sifarnicima i ovdje
imamo pregled i moguénost pregleda, izmjene i brisanja.
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Slika Meni CLD sif
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IX Lokalna komunalna taksa

Po ustaljenom postupku sa komandne table se bira modul, u ovom
slu€aju Lokalna komunalna taksa. Klikom na link, pristupa se modulu.
Dalje, po takode veé poznatom postupku, korisnik trazi datog obveznika
kroz filter:

Slika 50

Klikom na polje sa datim obveznikom korisnik pristupa istom.

U paleti oznacenoj zelenom bojom nalaze se tabovi vezani za konkretni
modul.

Sa desne strane u crvenoj paleti nalaze se funkcionalnosti taba u kojem
se korisnik nalazi.

U tabeli se nalaze sva rjeSenja vezana za obveznika. U ovom sludaju je
tabela prazna, jer nije generisano nijedno rjesSenje za obveznika.

Dugme sa desne strane oznac¢eno crnom strelicom je dugme za kreiranje
novog rjeSenja Novo rjesenje.
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Slika 51

Klikom na dugme otvara se novi prozor za generisanje rjesSenja:

Slika 52

Ispunjavanjem ponudenih kriterijuma i klikom na dugme Dodaj korisnik
dodaje stavku rjesenja. Bira se poslovnica, Osnova za zaduZenje se bira
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izmedu RjeSenja Sekretarija za urbanizam ili UT uslova.

Raspon datuma u stavci rjeSenja se ogleda kod perioda i daje broj dana
izmedu dva izabrana datuma. Koli¢ina predstavalja sinonim za M, M?,
KOL u zavisnosti kako je definisano dato zaduZenje po odluci lokalne
uprave za datu Tarifu, a u polju Period dobijate informaciju u odnosu
na izabranu Cijenu u zavisnosti kako je definisana u Sifarniku, da li na
DAN, MJESEC ili GODINA. Tu unosimo na koji period se, po izabranom
modelu, odnosi dato rjeSenje.

Korisnik moZe dodati vise stavki za poslovnicu. Po dodavanju stavki, kli-
kom na dugme Generisi ozna¢eno zelenom strelicom, korisnik generise
dato rjeSenje za obveznika.

Nakon generisanja, dato rjeSenje se nalazi u tabeli sa slike 49. RjeSenje
se dostavlja po ve¢ poznatoj proceduri (dupli klik na polje u tabeli ili
klikom na dugme Stampe) i nakon dostavljanja rjeSenja moguce je preci
u naredni tab.

Prinudna naplata je sljedeéi tab u kojem se vrsi naplata generisanih
rjeSenja (oznacena crvenom strelicom u zelenoj paleti).

Slika 53
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Filter koji sadrzi godinu i datum, godinu kao parametar koju godinu
rieSenja Zelimo da vidimo i datum kao parametar do kojeg datuma
opciono zelimo prinudnu naplatu, koristimo da filtriramo potencijalna
rjeSenja za prinudnu naplatu, sa pregledom salda, razlike u danima i
iznosom rjesenja.

Izborom rjeSenja i klikom na Obracun prinudne otvara se sljedeci pro-
zor:

Slika 54

Odabirom datuma i klikom na Generisi korisnik je odradio prinudnu na-
platu trazenog korisnika.

U sljedeéem tabu Zalba, koji se takode nalazi u paleti oznacenoj zelen-
om bojom, nalaze se vec¢ kreirane Zalbe, a klikom na Napisi Zalbu (crve-
na strelica) korisnik moZe unijeti novu Zalbu.

U donjem desnom uglu u paleti crvene boje oznacena su 3 dugmeta
za upravljanje Zzalbom:

1 - Napisi

2 - Inspekcijiski nadzor

3 - Odgovori
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Slika 55

Klikom na dugme otvara se prozor za unos zalbe:

Slika 56

Unosom opisa i odgovornog organa kreira se Zalba za datog korisnika.
U zadnjem tabu ovog modula nalazi se Poziv.

U tabeli se nalaze svi pozivi vezani za datog korisnika, a klikom na dugme
oznaceno crvenom strelicom unosi se novi poziv.
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Slika 57
Klikom na dugme Novi poziv otvara se prozor kroz koji je potrebno uni-

jeti potrebne kriterijume kako bi se kreirao poziv.
Klikom na Napravi kreiran je poziv za obveznika.

Slika 58
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Sifarnici — Cjenovnici se nalaze u meniju sa lijeve strane Lokalna Komu-
nalna taksa -> Cjenovnici slika Meni LKT Cjenovnik. Nalaze se sljede¢e
tabele Sifarnika: LKT tarife, LKT podtarife, LKT Tipovi Podtarifa i LKT
Cjenovnik sa moguénoscéu pregleda, izmjene i brisanja istih klikom na
dugmad u tabeli. Klikom na neku od LKT tarifa iz tabele (Slika LKT sif)
dobijaju se podaci za LKT podtarifu, u sljedecoj tabeli (druga tabela), a
vezana za izabranu LKT tarifu. Klikom na LKT podtarifu dobijaju se po-
daci za LKT tip podtarifa koje su vezane za izabranu LKT podtarifu (treéa
tabela), i na kraju klikom na LKT tip podtarifa dobijaju se podaci LKT
cjenovnik i izlistavaju u tabeli LKT cjenovnik (Cetvrta tabela).

Slika Meni LKT Cjenovnik
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Slika LKT sif
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X Lokalni i nekategorisani putevi

Za modul Lokalni i nekategorisani putevi raspored procesa i tabova je
skoro identi¢an kao u prethodnom modulu.

Dakle, kroz komandnu tablu se pristupa modulu, u tabeli se filtrira ob-
veznik i duplim klikom korisnik pristupa istom.

Slika 59

Klikom na polje sa datim obveznikom korisnik pristupa istom.
U paleti oznacenoj zelenom bojom nalaze se tabovi vezani za konkretni
modul.

Sa desne strane u crvenoj paleti nalaze se funkcionalnosti taba u kojem
se korisnik nalazi.

U tabeli se nalaze sva rjeSenja vezana za obveznika.
Dugme sa desne strane je dugme za kreiranje novog rjeSenja.
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Slika 60

Klikom na dugme otvara se novi prozor za generisanje rjeSenja:

Slika 61
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Ispunjavanjem ponudenih kriterijuma i klikom na dugme Dodaj ko-
risnik dodaje stavku rjeSenja. Bira se poslovnica, Period i Koli¢ina, kao i
odredena naknada po kojoj se vrsi zaduzivanje.

Korisnik moZe dodati viSe poslovnica za Drustvo. Po dodavanju stavki,
klikom na dugme Generisi oznaceno zelenom strelicom korisnik gene-
riSe dato rjeSenje za obveznika.

Nakon generisanja, dato rjesenje se nalazi u tabeli sa slike 49. RjeSenje
se dostavlja po ve¢ poznatoj proceduri (dupli klik na polje u tabeli ili
klikom na dugme Stampe) i nakon dostavljanja rjesSenja moguce je preci
u naredni tab.

Prinudna naplata je sljedeéi tab u kojem se vrsi naplata generisanih
rieSenja (oznacena crvenom strelicom u zelenoj paleti).

Slika 62

Filter koji sadrzi Godinu i Datum, godinu kao parametar koju godinu
rjeSenja Zelimo da vidimo i datum kao parametar do kojeg datuma op-
ciono Zelimo prinudnu naplatu, koristimo da filtriramo potencijalna
rjeSenja za prinudnu naplatu, sa pregledom salda, razlike u danima i
iznosom rjesenja.
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Izborom rjeSenja i klikom na Obracun prinudne otvara se sljedeci pro-
zor:

Slika 63

Odabirom datuma i klikom na Generisi korisnik je odradio prinudnu na-
platu trazenog korisnika.

Tab Zalba se takode nalazi u paleti oznagenoj zelenom bojom.
U tabeli se nalaze veé kreirane Zalbe, a klikom na Napisi Zalbu (crvena
strelica) korisnik moZe unijeti novu Zalbu.

U donjem desnom uglu u paleti crvene boje oznacena su 3 dugmeta za
upravljanje Zalbom:

1 - Napisi

2 - Inspekcijiski nadzor
3 - Odgovori
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Slika 64

Klikom na dugme otvara se prozor za unos zalbe:

Slika 65

Unosom opisa i odgovornog organa kreira se Zalba za datog korisnika.
U zadnjem tabu ovog modula nalazi se Poziv.

U tabeli se nalaze svi pozivi vezani za datog korisnika, a klikom na dugme
ozna¢enom crvenom strelicom unosi se novi poziv.
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Slika 66

Klikom na dugme Novi poziv otvara se prozor kroz koji je potrebno uni-
jeti potrebne kriterijume kako bi se kreirao poziv.

Klikom na Napravi kreira se poziv za obveznika.

Slika 67
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Sifarnici — Cjenovnici se nalaze u meniju sa lijeve strane Lokalni i nekate-
gorisani putevi-> Sifarnici -> Cjenovnici slika Meni PUT Cjenovnik. Nala-
ze se sljedece tabele Sifarnika: PUT naknade, PUT podkategorije, PUT
Tipovi podkategorija i PUT Cjenovnik sa moguénoséu pregleda, izmjene
i brisanja istih klikom na dugmad u tabeli. Klikom na neku od PUT nak-
nade iz tabele dobijaju se podaci za PUT podkategorije u sljedecoj tabe-
li koja je vezana za PUT naknade, klikom na PUT podkategorije dobijaju
se podaci za PUT tipove podkategorije koji su vezani za PUT podkate-
gorije, i na kraju klikom na PUT tipove podkategorije dobijaju se podaci
PUT cjenovnik i izlistavaju u tabeli PUT cjenovnik (slika PUT sif).

Slika Meni PUT Cjenovnik
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Slika PUT sif
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Xl Administrativna taksa

Administrativna taksa je sljedec¢i modul sa komandne table i ovaj modul
nije vezan za obveznike.

Slika 68

Administrativna taksa u sistemu je napravljena po principu da se zavo-
di, te automatski stvara dugovnu i potraznu stranu.

U ovom modulu moZe se unijeti novo zaduZenje po pitanju administra-
tivne takse ili izmijeniti postojede:

Slika 69
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Zelenom strelicom je oznaceno dugme za unos novog zaduZenja, a u
donjoj paleti oznacenoj crvenom bojom se nalaze dugmad za upra-
vljanje postojeéim taksama kao Sto su: Pregled, Izmijeni, Obrisi.

Klikom na Unos nove uplate otvara se novi prozor u kojem se unose
potrebni kriterijumi za unos uplate:

Slika 70

Ispunjavanjem potrebnih polja i biranjem taksa za i vrsta takse iz pada-
ju¢eg menija korisnik vrsi uplatu.

Slika 71

Nakon unosa imena i prezimena lica za koga veZzemo zaduZenje, upi-
sujemo koli¢inu tj. broj podnesenih prijava za administrativhu taksu,
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zatim unosimo grupu taksi, kao recimo ,,UVJERENJA” koji filtrira polje
vrsta takse i u ovom slucaju daje vrijednosti za tu grupu taksi, za izabra-
ni slucaj.
e Uvjerenja koja izdaju organi lokalne uprave, ako ovom odlukom
nije drugacije propisano,
e lzvodeizjavnih evidencija koje vode organi lokalne uprave, osim
izvode iz Tarifnog broja 13 tac¢. 1,2 i 3.
Nakon toga se u polju /znos pojavljuje iznos koji je kombinacija defini-
sane vrijednosti stavke za datu taksu i izabrane koli¢ine.
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XIl Trezor integracija

Sljede¢i modul sa komandne table je Trezor Integracija. Modul je os-
misljen na nacin da se biraju dva datuma kao datum od i do kojeg se Zeli
izvrsiti eksport presjeka konta za sve module i klikom na dugme se ek-
sportuje XML fajl sa svim neophodnim podacima koji se ticu trezorskog
poslovanja. Taj fajl se naknadno moze importovati u finansijske baze.
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Xl Partneri osnovni

U ovom modulu korisnik ima pregled svih obveznika.

Duplim klikom na korisnika otvaraju se detaljni podaci o obvezniku koje
je mogudée izmijeniti na licu mjesta.

Neka od polja koja su bitna za izdvojiti su: Sifra djelatnosti, pol, opstina
prebivalista, uz naravno sva ostala polja.

Slika 72

U ovom modulu je od posebne vaznosti dio za katastarski mati¢ni broj
koji oznacava vise mogucih mati¢nih brojeva za datog obveznika u vise
opstinai on ¢e se pojaviti u tabeli ispod nakon klika na dugme oznace-
no zelenom strelicom. Ovaj dio je bitan, jer dio obveznika iz katastra
ne dolaze sa pravim, veé privremenim mati¢nim brojevima, tako da je
bitno zavesti mati¢ne brojeve kako bi se naknadno vrsilo grupisanje
imovine kod jednog obveznika.
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Slika 73
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XIV Knjizenje

Na glavnoj komandnoj tabli su ispod glavnih modula dodate skraéenice
kojim se moze brzo i lako pristupiti knjiZzenju svakog modula. Linkovi za
skraéenice su oznacene crnim strelicama u zelenoj paleti.

Slika 74

Kreiranje naloga za knjiZzenje se vrsi u nekoliko koraka kao $to je oznace-
no na slici 75.
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Slika 75

Prvi je oznacen kvadratom i brojem 1. Klikom na to dugme otvara se
pop-up u koji se unosi ime naloga koji korisnik Zeli da kreira.

Slika 76

seve

ni karakteri ¢e biti skraéenica za taj modul i godina za koju se kreira
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(PDO_2020-). Nakon toga korisnik unosi svoj naziv.

Sljededi korak je biranje obveznika za kojeg se kreira nalog. Klikom na
polje pod brojem 2 otvara se novi pop up sa listom svih obveznika sa
ve¢ poznatim filterom i tabelom. Duplim klikom na obveznika, ucitava
se.

Slika 77

Nakon toga, bira se tip dokumenta iz padaju¢eg menija u kvadratu pod
brojem 3 sa slike 75. Klikom na Pretrazi dobijamo sve stavke koje ispu-
njavaju kriterijume koje je korisnik unio i kriterijume iz sive palete koji-
ma je moguce upravljati, tj. dodati taj odredeni kriterijum ili ga odstran-
iti iz pretrage (RjeSenje, PS, NUPL, Prinudna, Hipoteka).

U rezultatima pretrage koje je korisnik dobio su razdvojene uplate i za-
duZenja, a ukoliko korisnik Zeli da stavke budu grupisane, pored dug-
meta za pretragu nalazi se adekvatno dugme za taj odredeni nacin pre-
trage i zove se Grupisano.
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Sljedeci korak u generisanju naloga je biranje konta, oznaceno kvadra-
tom sa brojem 4. Takode, u ovom dijelu tabele korisnik dodaje iznos
koji se potrazuje, eventualni opis i cuva nalog klikom na dugme nami-
jenjeno za €uvanje.

Sa desne strane ekrana nalazi se pregled izvoda. Klikom na izvod u
gornjoj desnoj tabeli u donjoj tabeli se otvaraju stavke za taj isti trazeni
izvod.

Nalog koji se nalazi u spisku na tabeli je u radnoj verziji i da bi se nasao
u finansijskoj kartici potrebno ga je odobriti klikom na dugme Odobri
nalog (oznacen na slici 76 crvenom strelicom). Pored odobravanja, ta-
kode je moguce i izbrisati nalog ukoliko imamo adekvatne ovlaséenja
za tu akciju.

Takode je moguce, ukoliko obvezniku nije dostavljeno rjeSenje, a on je
isto platio, klikom na dugme dodati uplatu i dodati datum uplate.

Za opstine koje se opredijele za upload-ovanje izvoda (klikom /zvodi u
plavoj desnoj paleti) mijenja se tabela sa desne strane ekrana.

Slika 78

Na dugme Choose file se izvod ubacuje u sistem i isti se nalazi u pregle-
du u tabeli ispod.
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Tada je mogudée generisati za izvod. Kada generiSemo za izvod, taj XML
fajl prepozna odredene obveznike i veZe za njihova rjeSenja stavke koje
su uplatili.

Sto se ti¢e samog pregleda izvoda (paleta plave boje sa lijeve strane

ekrana na slici 75), tu se gledaju svi nalozi koji su odobreni i klikom na
bilo koji od njih korisnik moZe ponistiti isti ili premjestiti u radni dio.

Slika 79
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XV lzvjeitaji

Poseban dio koji nije odvojen kao modul, ali je vrlo bitan za sistem, su
Izvjestaji. Ovom dijelu se pristupa kroz Glavni Meni. Dugme za pristup
glavnom meniju je oznaceno na slici 66.

Slika 80

Kroz glavni meni je mogudée pristupiti svim modulima i tabovima mod-
ula pojedinacno. Medutim, dio koji je konkretno vezan za ovo poglavlje
prikazan je na slici 81.
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Slika 81

Izvjestaji su podijeljeni 3 sektora:
1. Eksterne institucije
2. Konsolidacija
3. Presjeci
koji su zatim podijeljeni na svoje odjeljke.
Eksterne Institucije su dalje podijeljene na 3 izvjestaja, a to su:

1. lzvjestaj Ministarstvu finansija:

U kojem korisnik bira godinu u polju namijenjenom za odabir godine
i zatim klikom na Export dobija se trazeni izvjestaj iz baze podataka.
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2. lzvjestaj za revizore:
Klikom na sami link izvjestaja, sistem po automatizmu vrsi ek-
sport i ¢uva ga na desktop rac¢unaru korisnika.

3. Presjek Nepokretnosti:
Ovim izvjestajem se vrsi pregled nepokretnosti od datuma do
datuma trazene godine.

Konsolidacija je podijeljena na dva izvjestaja, a to su:

1. Uporedivanje katastara po godinama
Ovaj izvjestaj predstavlja razliku izvjeStaja iz katastra za
odredene godine.

2. Pregled promjene obveznika po imovini
Ovaj izvjestaj oznacava promjenu vlasnika za ve¢ postojeée
imovine (prodaja, nasljede, itd).
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Presjeci su tipski izvjestaji gdje imamo:

1. Po kontima sumarno
Klasi¢an finansijski izvjestaj koji racuna obaveze po kontima

2. Obveznik ukupni saldo
Ovaj izvjestaj obuhvata sva dugovanja za korisnika kojima
raspolaZze javna uprava.

3. Presjek salda zemlja

4. Presjek salda PDO
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Zadnja dva izvjeStaja su tipska koje sistem automatski generise klikom
na link izvjestaja.
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IZVJESTAJI PO MODULIMA

NEPOKRETNOSTI
1. POSEBNI DJELOVI OBJEKTA

IZVJESTAJ PODATAKA ZA UVOZ 1Z KATASTRA

Nakon ucitavanja stranice, dobijamo formu za filtriranje koja je stan-
dardna u ovoj aplikaciji. Klikom na polje za odabir obveznika otvara se
novi prozor. Pretraga po raznim katastarskim parametrima moze se iz-
vrsiti unoSenjem parametara u jedno od polja za pretragu i klikom na
dugme pretrazi.
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IZVJESTAJ PREGLED RJESENJA ZA PRINUDNU NAPLATU

Korisnik u pretrazi moze izabrati da li je lice fizicko ili pravno, a takode
moze unijeti godinu, datum dostave rjeSenja i saldo.
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IZVJESTAJ TRENUTNIH KATASTARSKIH PODATAKA IZ PROGRAMA

Nakon otvaranja stranice ucitaée se svi izvjestaji. Korisnik moZze obaviti
pretragu po nekom od polja i klikom na dugme pretrazi. Klikom na polje
odaberi obveznika, otvara se novi prozor za biranje obveznika.
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IZVIESTAJ ZALBI

Korisnik mozZe obaviti pretragu po godini, broju rjesenja i maticnom
broju klikom na dugme pretrazi.
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2. ZEMLJISTE

IZVJESTAJ PODATAKA ZA UVOZ IZ KATASTRA

Korisnik moze izvrsiti pretragu po poljima. Klikom na polje odaberi
obveznika otvara se novi prozor.
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IZVJESTA) PREGLED RJESENJA ZA PRINUDNU NAPLATU

Kada se u postavljena polja za filtriranje prinudne naplate upiSu podaci:

94

Godina — godina rjesenja koja se Zeli filtrirati za potencijalnu
prinudnu naplatu,

Tip lica —fizicko ili pravno lice,

Datum dostave rjesenja - do kojeg datuma je to rjeSenje do-
stavljeno,

Saldo — preko kojeg salda zZelimo da isfiltriramo rjeSenja,

Broj prinudne — ako je Strikiramo podrazumjevamo da pretraga
ima broj prinudne naplate,

Datum dostave Centralnoj banci — ako je strikiramo podrazu-
mjevamo da pretraga ima datum dostave Centralnoj banci.

Klikom na Pretazi dobijamo pregled rjeSenja prema datim para-
metrima pretrage.

**** Kako je upustvo za ovaj izvjestaj istodoban za sve naknade, to ée
se na ovom mjestu markirati i pozivati se na ovaj marker
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IZVJESTAJ TRENUTNIH KATASTARSKIH PODATAKA 1Z PROGRAMA

Pretraga se moze vrsiti po poljima klikom na dugme Pretrazi. Poda-
ci koji su ponudeni za pretragu su tipicni za identifikaciju obveznika i
katastarsku odrednicu. Klikom na polje odaberi obveznika otvara se
novi prozor za pretragu obveznika.
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IZVJESTAJ ZALBI
Pretraga se moZze izvrsiti po godini, broju rjeSenja i maticnom bro-
ju. Dobijamo pregled uradenih Zalbi sa opisom same Zalbe i postupka
sprovedenog po toj zalbi.
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TURISTICKA TAKSA

IZVJESTAJ ZALBI

Pretraga se moze izvrSiti po godini, broju rjeSenja i maticnom bro-
ju. Dobijamo pregled uradenih zalbi sa opisom same zalbe i postupka
sprovedenog po toj Zalbi.
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PRESJEK SALDA

Presjek salda je presjek koji dobijamo u momentu pretrage, a koji daje
knjigovodstveni presjek salda za obveznike. Presjek sadrzZi stanje na
31.12. do godine pretrage, kao i pregled u datoj godini obaveze i uplate
kako za ovaj tako i za prethodni period, kao i ukupni saldo obveznika.

98



LARIS softver - UPUTSTVO

BORAVISNA TAKSA

PRESJEK SALDA

Presjek salda je presjek koji dobijamo u momentu pretrage, a koji daje
knjigovodstveni presjek salda za obveznike. Presjek sadrzZi stanje na
31.12. do godine pretrage, kao i pregled u datoj godini obaveza i uplate
kako za ovaj tako i za prethodni period, kao i ukupni saldo obveznika.
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CLANSKI DOPRINOS

IZVJESTAJ PREGLED RJESENJA ZA PRINUDNU NAPLATU

Pregled daje parametre koji omogudéavaju da se prikazu potencijalna
rieSenja za prinudnu naplatu.

Kombinacijom godine rjeSenja, tipa obveznika, datuma dostavne
riesenja, salda, prinudna naplata DA/NE (da li je izgenerisana ili ne),
datuma dostave Centralnoj banci (da li je upisan ili ne datum dostave
Centralnoj banci), dobijamo Zeljeni pregled rjeSenja. Recimo da hode-
mo da vidimo rjeSenja koja su iz 2020. godine i saldo rjeSenja im je veci
od 100 eura i vrsta obveznika su pravna lica, u ovom slu¢aju popunjava-
mo godinu 2020. u polje saldo upisemo 100 u polje tip upiSemo broj 3.
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PRESJEK SALDA

Presjek salda je presjek koji dobijamo u momentu pretrage, a koji daje
knjigovodstveni presjek salda za obveznike. Presjek sadrZi stanje na
31.12. do godine pretrage, kao i pregled u datoj godini obaveza i uplate
kako za ovaj tako i za prethodni period, kao i ukupni saldo obveznika.
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KOMUNALNA NAKNADA

IZVJESTAJ PREGLED RJESENJA ZA PRINUDNU NAPLATU

Pregled daje parametre koji omogudavaju da se pregledaju potencijal-
na rjeSenja za prinudnu naplatu.

Kombinacijom godine rjeSenja, tipa obveznika, datuma dostavne rje-
$enja, salda, prinudna naplata DA/NE (da li je izgenerisana ili ne), datu-
ma dostave Centralnoj banci (da li je upisan ili ne datum dostave Cen-
tralnoj banci), dobijamo Zeljeni pregled rjesenja. Recimo da ho¢emo
da vidimo rjesenja koja su iz 2020. godine i saldo rjeSenja im je veéi od
100 eura i vrsta obveznika je pravna lica, u ovom slucaju popunjavamo
godinu 2020. u polje saldo upisemo 100 u polje tip upiSemo broj 3.
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PRESJEK SALDA

Presjek salda je presjek koji dobijamo u momentu pretrage, a koji daje
knjigovodstveni presjek salda za obveznike. Presjek sadrZi stanje na
31.12. do godine pretrage, kao i pregled u datoj godini obaveza i uplate
kako za ovaj tako i za prethodni period, kao i ukupni saldo obveznika.
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LOKALNA KOMUNALNA TAKSA

IZVJESTAJ PREGLED RJESENJA ZA PRINUDNU NAPLATU

Pregled daje parametre koji omogudavaju da se pregledaju potencijal-
na rjeSenja za prinudnu naplatu.

Kombinacijom godine rjeSenja, tipa obveznika, datuma dostavne rje-
Senja, salda, prinudna naplata DA/NE (da li je izgenerisana ili ne), datu-
ma dostave Centralnoj banci (da li je upisan ili ne datum dostave Cen-
tralnoj banci), dobijamo Zeljeni pregled rjesenja. Recimo da ho¢emo
da vidimo rjesenja koja su iz 2020. godine i saldo rjeSenja im je veéi od
100 eura i vrsta obveznika je pravna lica, u ovom slucaju popunjavamo
godinu 2020. u polje saldo upisemo 100 u polje tip upiSemo broj 3.
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PRESJEK SALDA

Presjek salda je presjek koji dobijamo u momentu pretrage, a koji daje
knjigovodstveni presjek salda za obveznike. Presjek sadrZi stanje na
31.12. do godine pretrage, kao i pregled u datoj godini obaveza i uplate
kako za ovaj tako i za prethodni period, kao i ukupni saldo obveznika.
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PRETRAGA PO GODINI | TARIFI

Za pretragu korisnik mora izabrati i godinu i jednu od ponudenih tarifa.
Tako se dobija izvjestaj po obvezniku i datoj tarifi dugovne i potraine
strane sa saldom za traZzenu godinu.
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LOKALNI | NEKATEGORISANI PUTEVI

IZVJESTAJ PREGLED RJESENJA ZA PRINUDNU NAPLATU

Pregled daje parametre koji omoguéavaju da se pregledaju potencijal-
na rjesSenja za prinudnu naplatu.

Kombinacijom godine rjeSenja, tipa obveznika, datuma dostavne rje-
Senja, salda, prinudna naplata DA/NE (da li je izgenerisana ili ne), datu-
ma dostave Centralnoj banci (da li je upisan ili ne datum dostave Cen-
tralnoj banci), dobijamo Zeljeni pregled rjesenja. Recimo da hoéemo
da vidimo rjesenja koja su iz 2020. godine i saldo rjeSenja im je veéi od
100 eura i vrsta obveznika je pravna lica, u ovom slucaju popunjavamo
godinu 2020. u polje saldo upisemo 100 u polje tip upiSemo broj 3.
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PRESJEK SALDA

Presjek salda je presjek koji dobijamo u momentu pretrage, a koji daje
knjigovodstveni presjek salda za obveznike. Presjek sadrZi stanje na
31.12. do godine pretrage, kao i pregled u datoj godini obaveza i uplate
kako za ovaj tako i za prethodni period, kao i ukupni saldo obveznika.
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PRETRAGA PO GODINI I NAKNADI

Za pretragu korisnik mora izabrati i godinu i jednu od ponudenih nak-
nada. Tako se dobija izvjestaj po obvezniku i datoj naknadi dugovne i
potrazne strane sa saldom za trazenu godinu.
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PRIREZ POREZU

PRESJEK SALDA

Presjek salda je presjek koji dobijamo u momentu pretrage, a koji daje
knjigovodstveni presjek salda za obveznike. Presjek sadrzZi stanje na
31.12. do godine pretrage, kao i pregled u datoj godini obaveza i uplate
kako za ovaj tako i za prethodni period, kao i ukupni saldo obveznika.
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XVI Sifarnici

Bitan dio koji nije odvojen kao modul, ali je vrlo vaZzan za sistem i admi-
nistraciju su Sifarnici i ovom dijelu se pristupa kroz Glavni Meni. Dugme
za pristup glavnom meniju je oznaceno na slici 82.

Sifarnici se nalaze u sektoru Ostalo u glavhom meniju.

Kroz Sifarnike korisnik definise sve promjenljive u sistemu.

Slika 82

Sifrarnici su podijeljeni u nekoliko vrsta:
1. Sif Dokumenta
2. Sif Partneri Osnovni
3. Sif Opstine
4. Sif Konta
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Konf Godina

lzvjestaji

Sif djelatnosti

PN ulica

. Nkulture

10. PN postavka izgradnje ulice

© o N w

11. PN postavka zone

1.

Klikom na prvi link za dokumenta pojavljuje se spisak svih tipova doku-
menata koji postoje u sistemu.

Slika 83

Postojeca dokumenta korisnik moZe obrisati ili izmijeniti oznaceno
crvenim kvadratom, a moze i kreirati novi dokument klikom na dugme
oznaceno zelenom bojom u desnom dijelu ekrana.

2.

Klikom na sljededi link nalazi se tabela svih partnera u sistemu. Pretraga
partnera se moze vrsiti kroz polja predvidena za isti postupak po vec
detaljno objasnjenom principu objasnjenjem u poglavlju XII ovog
Uputstva.
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3.

U ovom Sifarniku nalazi se spisak svih opstina.

Slika 84

U paleti polja oznacenih zelenom bojom nalaze se sva polja koja opisu-
ju datu opstinu. Na kraju palete data su dva polja kojima korisnik moze
obrisati ili izmijeniti postojeéu opstinu.

4.

U ovom Sifrarniku nalazi se spisak svih konta koji postoje u sistemu.

Slika 85
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U paleti polja oznaceno crvenom bojom korisnik moze upravljati odab-
ranim kontom — pregledati, izmijeniti ili izbrisati isti. Takode je mo-
guce dodati novi konto klikom na dugme oznaceno zelenom strelicom.
Otvara se novi prozor u koji se moraju unijeti neophodna polja:

Slika 86

3.
U ovom Sifarniku nalazi se spisak svih podeSavanja za dati model za
datu godinu.

Slika 87
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Slika 88

6.

U ovom Sifrarniku se nalaze svi izvjestaji koje sistem nudi.

Slika 89

Takode, korisnik moze klikom na dugme oznaceno zelenom bojom krei-
rati novi izvjestaj.
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Slika 90

7.

U ovom Sifrarniku se nalaze sve Sifre djelatnosti sistema.

Slika 91

Postojece je moguce pregledati, izmijeniti ili obrisati. Takode je moguée
dodati novu Sifru djelatnosti klikom na dugme oznaéenom zelenom
strelicom.
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8.

U ovom Sifarniku se nalaze sve ulice vezane za opstine.

Slika 92

Postoje¢im ulicama je moguce upravljati kroz crvenu paletu — pregleda-
ti, izmijeniti ili obrisati ulicu.

Takode se moZe dodati nova ulica klikom na dugme oznaceno zelenom
strelicom.

Slika 93
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9.

U ovom Sifrarniku se nalaze sve kulture

Slika 94

Postoje¢im kulturama je moguée upravljati — pregledati, izmijeniti ili

obrisati ulicu.
Takode se mozZe dodati nova kultura klikom na dugme oznaceno streli-

com.

Slika 95
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10.

U ovom Sifrarniku se nalaze sve godine

Slika 96

Godinama je mogude upravljati kroz zelenu paletu - pregled, izmjena i
brisanje godine.

Korisnik, takode, moze kreirati novu postavku godine klikom na dugme
oznaceno strelicom na slici 96.

11.

U ovom Sifarniku se nalaze sve postavke zona. Zone je moguce pretrazi-
vati kroz polja koja se nalaze iznad tabele po ustaljenom postupku.

Zonama je moguce upravljati kroz zelenu paletu — pregled, izmjena,
obrisi.
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Slika 97

Takode je moguce dodati novu postavku zone klikom na dugme u
donjem desnom dijelu ekrana na slici 97.

Slika 98
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XVII Prebivalista

Ovo je grupni pregled svih lica sa formom za pretragu istih. Filtriran-
jem dolazimo do Zeljenih obveznika/lica koje klikom moZemo otvoriti.
U gornjem desnom uglu je dugme Kreiraj koje omogucava da kreiramo
obveznika/ice koji nedostaje u Sifarniku.

Slika 99

Slika 100
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Ovaj pregled prebivaliSta je namijenjen da se azurira iz CRS i da MUP
svake godine bilo web servisom ili na zahtjev opstine/a, dostavlja pres-
jek prebivalista lica Crne Gore na dan 01.01. tekuée godine.

122




LARIS softver - UPUTSTVO
XVIII Korisnicki pristup

Nakon $to opstine dostave imena, prezimena i email-ove korisnika LARIS
softvera, tim za odrZavanje softvera — firme BOne ih unose u sistem
korisnika. Prava korisnika iz lokalnih samouprava se mogu podesavati
shodno potrebama. Prijedlog strukture prava pristupa koji se inicijalno
omogucava korisnicima, a koji se moze naknadno korigovati ili otvarati
za nove korisnike, su:

e IT administrator

e Menadzer

e ZaduZenje (po modulima)
e Knjizenje

e Inspekcijski nadzor

IT administrator ima ovlas¢enja da otvara naloge za nove korisnike i
dodjeljuje prava korisnicima sistema, prati metriku i rad sistema.
MenadzZer ima uvid u kompletan rad uprave sa svim pravima.
ZaduZenje se dodjeljuje opstinskim sluzbenicima koji vrSe zaduZivanje
obveznika po jednom ili viSe modula, do nivoa rada sa osnovnim
rieSenjima i zaduzenjima.

Knjizenje se dodjeljuje opStinskim sluzbenicima radi knjizenja uplata
obveznika i pregleda finansijskih i analitickih podataka obveznika. Ovo
ovlascenje u startu ne podrazumijeva mogucnost generisanja osnovnih
rieSenja niti prinudne naplate.

Inspekcijski nadzor omogucava rad sa rjeSenjima prinudne naplate i
pregled finansijskih i analitickih podataka za datog obveznika.

Opstina ima pravo da izabere svoju korisnic¢ku grupu, te za nju definiSe
posebna prava koja mogu da budu kombinacija svih gorepomenutih
ovlaséenja u okvir sistema. Svako definisano pravo pristupa odredenoj
akciji se dijeli na tri osnovna ovlaséenja koja daju mogucénost pregleda,
mogucnost promjene i mogucnost brisanja.

123




LARIS softver - UPUTSTVO

XIX Portal

ELEKTRONSKA MJESECNA PRIJAVA ZA OBRACUN PRIREZA POREZU NA
DOHODAK FIZICKIH LICA

Preko portala apliakcije LARIS omogucava se podnoSenje mjesecne pri-
jave za obracun prireza porezu na dohodak fizi¢kih lica.

Pristup portalu omoguden je preko digitalnog sertifikata od CA (Cer-
tificate authority) autorizovanog tijela, a koji su obveznici po osnovu
prireza porezu na dohodak fizickih lica.

Pravna lica posjeduju digitalni sertifikat od sertifikacionog tijela.

Ovaj sertifikat se nalazi na PKI USB smart tokenima, koji je sredstvo za
sertifikovan pristup ovom dijelu portala.

U slucaju da privredno lice nije instaliralo USB TOKEN klikom na link
ePrijava OPP-ND dobice slijedi¢u poruku: Morate se prijaviti sertifika-
tom da bi koristili ovu uslugu.

Nakon uspjeSnog postavljanja PKI USB TOKEN-a, portal ¢e prepozna-
ti sertifikat i putem njega autorizovati obveznika za ovlaséeni pristup
portalu.

Nakon uspjesne autorizacije dobija se slijedeéa forma:
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Ova forma daje pregled ve¢ podnesenih prijava i ako kliknete na pri-
javu i na dugme “OTVORI PRIJAVU”, poreski obveznik dobija pregled
vecé podnesenih prijava.

OTVARANJE PRIJAVE

Klikom na dugme “NOVA PRIJAVA” otvara se forma za podnoSenje pri-
jave.

Potrebno je da poreski obveznik popuni sve podatke i unese za slijedeée
vrste poreza:

1. Porez na prihode od licnih primanja,

2. Porez na dohodak od samostalne djelatnosti,

3. Porez na prihode od imovine i imovinskih prava,
4. Porez na prihode od kapitala.

Nakon toga se unosi IZNOS POREZA, a IZNOS PRIREZA se po automa-
tizmu izracunava.

125




LARIS softver - UPUTSTVO

Po zavrienoj prijavi obveznik klikne dugme SACUVAJ nakon Eega se
pojavi kontrolna forma:

Ova forma prikazuje vrste poreza za koje nijeste unijeli vrijednosti i trazi
vasu saglasnost da ste pravilno unijeli podatke. Klikom na dugme , DA",
potpisujete digitalnim sertifikatom prijavu. U slucaju da odustajete
pritisnite dugme “NE“ i iskorigujete nepravilnosti. Ponavljate ponovo
postupak ¢uvanja prijave.

ELEKTRONSKI PREGLED RJESENJA POREZA NA NEPOKRETNOST |
FINANSIJSKOG PRESJEKA

Pristup portalu imaju svi obveznici koji su upisani u bazu podataka.

Dolaskom na portal dobija se forma za upis jedinstvenog mati¢nog bro-
ja (fizicka lica) ili PIB (pravna lica).
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Upisom mati¢nog broja obveznika i klikom na dugme PRONADJI
OBVEZNIKA pretragom se dobijaju slijedeci slucajevi:

1. kada je obveznik pronaden,
2. kada obveznik nije pronaden u bazi obveznika.

U prvom slucaju, kada je pronaden maticni broj obveznika, dobija se
sljedeéa forma kojom se dodatno bira opstina.

Klikom na dugme PREGELD RJESENJA dobija se pregled rie$enja i fi-
nansijski presjek za datog obveznika.
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U slucaju da neki od podataka za koji uprava smatra da je neophodno
da posjeduje nedostaje, dobi¢ete obavjeStenje da morate unijeti po-
datke da bi ostvarili pravo na otvaranje i pregled rjeSenja. Podaci koji se
traze su neophodni upravi i mogu se jedino upotrijebiti za profesional-
nu komunikaciju uprave sa nasim obveznicima.

Tabom/dugmetom PROMIJENI PODATKE se unose podaci u formu koji
se ¢uvaju klikom na dugme ,, AZURIRAJ“.

Forma za unos podataka je predstavljena na sljedecoj slici:
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Nakon unosa potrebnih podataka dobijate kompletan prikaz rjesenja i
finansijskog zaduZenja.
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Forma prikazuje finansijski presjek u dijelu VAS DUG IZNOSI, $to pred-
stavlja cjelokupan dug obveznika.

Preuzimanje rjeSenja se ostvaruje klikom na rjeSenje iz tabele rjeSenja
i dugme PREUZIMI RJESENJE.

Odabrano rjeSenje se otvara u novom prozoru internet preglednika u
pdf formatu Sto omogucava obvezniku uvid, a ujedno i preuzimanje
dokumenta. Ovu opciju vezanu za pdf dokumenta posjeduju svi savre-
meni internet preglednici.

Dugme SUGESTIJE i PRIMJEDBE sluZi za podnoSenje istih na rjeSenje.
Potrebno je da obveznik izabere rjeSenje na koje ima primjedbu i kli-
kne na dugme. Time se otvara tekst boks u kojem upisuje sugestije i
primjedbe na rje$enje. Dugme POSALJ/ sluZi za slanje sugestije i pri-
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mjedbe, a dugme Otkazi za odustajanje od akcije.

U slu¢aju da maticni broj obveznika nije pronaden pretragom tj. nije
pronaden u bazi obveznika, dobija se slijede¢e obavjestenje.
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ELEKTRONSKA PORESKA PRIJAVA ZA UTVRDIVANJE POREZA NA
NEPOKRETNOSTI

Pravna lica posjeduju digitalni sertifikat od sertifikacionog tijela (https://
www.postacg-ca.me/). Ovaj sertifikat se nalazi na PKI USB smart
tokenima koji je sredstvo za sertifikovan pristup ovom dijelu portala.

U sluc¢aju da obveznik nema instaliran USB TOKEN klikom na link ePri-
java PP2 dobice slijedec¢u poruku: Morate se prijaviti sertifikatom da bi
koristili ovu uslugu.

Nakon uspjesnog postavljanja PKI USB TOKEN-a, portal ¢e prepoznati
sertifikat i tako autorizovati obveznika za ovlasteni pristup portalu.

Nakon uspjesne autorizacije dobija se sljede¢a forma:

Podaci kao Sto su: adresa, ovlaséeno lice, telefon i e-mail su obavezni i
moraju se unijeti. To je preduslov da bi se predala prijava. U slu¢aju da
podaci nijesu potpuni, potrebno ih je unijeti klikom na dugme PROMI-
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JENI PODATKE. Sljedeéa forma predstavlja mjesto za unos podataka,
na dugme , AZURIRAJ".

U polja Naziv i PIB obveznika se ve¢ nalaze podaci sa sertifikata kojim
se pristupa aplikaciji.

Kada su podaci kompletni, dobijaju se na uvid nepokretnosti obveznika
za koje treba popuniti knjigovodstvenu vrijednost.
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PODNOSENJE PRIJAVE

Ispod naslova PREGLED NEPOKRETNOSTI, nalaze se dugmad:
e Podnesi pojedinacnu prijavu
e Podnesi kompletnu prijavu
e Export u excel

kao i tabela koja sadrzi nepokretnosti obveznika definisane na 01.01.
tekuée godine, koju je lokalna samouprava dobila od Uprave za nekret-
nine Crne Gore.

Nepokretnosti su definisane sa katastarskim podacima. Polja koja se
mogu mijenjati su ,vrijednost”, ,vasa“ i “napomena“.

Promjena ovih polja se vrsi tako $to se prvo napravi nad poljem dupli
klik miSem, nakon ¢ega je u to polje moguce unositi izmjene (pojavi se
plavi okvir oko datog polja) i tada se upisuje Zeljena vrijednost.

UPIS KNJIGOVODSTVENE VRIEDNOSTI

U polje VRIJEDNOST za datu imovinu unose se vrijednosti imovine.
Separator za decimalnu vrijednost je tacka (.).
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DEFINISANJE POLIA ,VASA”

U polje Vasa upisujete izborom iz padajuceg menija DA ili NE, pocetna
vrijednost je DA.

Promjena ovog polja se deSava u slucaju da treba da poreski obveznik
ukaze - da komentar, da prikazana imovina 01.01. date godine nije u
njegovom/njenom posjedu. Osim definisanja da je ovo polje NE, po-
trebno je da u dijelu gdje je omoguéen upload dokumenata obveznik
dostavi notarski zapis koji potvrduje istinitost tvrdnje.

DEFINISANJE POLJA NAPOMENA

U polju NAPOMENA obveznik upisuje bitan komentar vezan za
namjenu imovine (npr. katastarski podatak je da je stambeni, a u stvari
je poslovni).

OBAVEZNA DOKUMENTA

e Za svaku stavku za koju nije unijeta knjigovodstvena vrijednost,
niti upisan komentar, obveznik treba da dostavi dokument koji
potvrduje istinitost istog;

e Bilans stanja i uspjeha za prethodnu godinu;
e  Zakljucni list.

PODNOSENJE KOMPLETNE PRIJAVE

Kada obveznik popuni sve potrebne podatke vezane za prijavu, unese
knjigovodstvene vriejdnosti, napomene, dokumenta i sl. podnosi se
prijava klikom na dugme PODNOSENJE KOMPLETNE PRIJAVE.

Kada je taj korak zavrSen, potpisuje se prijava digitalnim sertifikatom,
a nakon toga upucuje na pregled upravi. Svaka imovina dobija status
PREDATA i mijenja boju.
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EXPORT PRIJAVE

U svakom momentu popunjenu tabelu sa podacima moZete exporto-
vati pomodéu dugmeta EXPORT U EXCEL. Smatrali smo da ovaj export
moze pomocdi u radu i predavanju prijave putem eTAX portala.

VERIFIKACIJA PRIUAVE

Kada je prijava predata, potrebno je sacekati da se ta prijava verifikuje.
Uprava ée dati komentar na predatu prijavu u Zakonom predvidenom
roku.

STATUS PRIJAVE

Prijava moZe da bude odbijena —status ODBI/ENA za pojedine nepokret-
nosti.

Prijava moZe da bude prihvacena. Tek kada je prihvaéena cjelokupna
prijava obveznik dobija e-mail koji potvrduje da je prijava predata i da
¢e kreirano rjeSenje biti dostupno u naredna 48 ¢asa na eTAX portalu i
to na linku RIESENJA PN.

ODBIJENA PRIJVA

U slucaju da je dio prijave odbijen, potrebno je u roku koji uprava odredi
(obveznik ¢e biti kontaktiran od strane odgovornih lica iz uprave) izvrsiti
promjene i dopuniti prijave, po istom principu kako su i predate. Kada
podaci na prijavi budu ispravljeni, prijava mijenja status u PREDATA i
prolazi ponovo VERIFIKACIJU od strane uprave.

PODNOSENJE | PREGLED ZADUZENJA CLANSKI DOPRINOS

Naslicicldjeizgled pregleda svih zaduZenja, samogucnoscu preuzimanja
zaduZenja - plavo dugme lijevo iznad tabele, i podnoSenjem novog —
crveno dugme desno iznad tabele slika cld kreiranje.
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cld

cld kreiranje

Nakon popunjavanja polja zaduzenja i dodavanje stavki, klikom na zele-
no dugme sa plusi¢éem i klikom na crveno dugme sa minusom eliminise
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se ta stavka. Klikom na dugme generisi kreira se novo zaduzenje za ¢lan-
ske doprinose.

PODNOSENJE | PREGLED ZADUZENJA BORAVISNA TAKSA

Na slici bt je izgled pregleda svih zaduZenja, sa moguénos¢u preuziman-
ja zaduZenja - plavo dugme lijevo iznad tabele i podnosenja novog —
crveno dugme desno iznad tabele slika bt kreiranje.

bt

bt kreiranje
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Nakon popunjavanja polja zaduZenja i dodavanje stavki — klikom na
zeleno dugme sa plusi¢em, a klikom na crveno dugme sa minusom eli-
miniSe se ta stavka. Klikom na dugme generisi kreira se novo zaduzenje
za boravisnu taksu.

PREGLED RJESENJA LOKALNE KOMUNALNE TAKSE

Na slici ispod je pregled i preuzimanje rjeSenja lokalne komunalne
takse.
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PODNOSENJE | PREGLED ZADUZENJA NAKNADE ZA PUTEVE

Na slici ispod je pregled i preuzimanje rjeSenja za naknada za puteve.

PREGLED PRIJAVA ADMINISTRACIJA

Administratorskom dijelu se pristupa logovanjem na portal.
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Nakon identifikacije korisnika i njegovih prava, dobija se pregled ad-
ministrativnih podataka i vrsi se obrada istih.

Korisnik sistema — zaposleni lokalne uprave vrsi pregled prijava koje su
predate. Prijave moZe da odobri ili da odbije. U slucaju odbijanja pre-
date prijave, obveznik moZe da izvrSi promjenu podnesSenih podataka
po uputstvu lokalne uprave vezano za datu prijavu. U slucaju da je odo-
brena, obveznik dobija e-mail o uspjesno predatoj prijavi.
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Tako predatu prijavu lokalna uprava moze odstapati u formi prijave,
kako bi je obveznik inace predao, kao i eksportovati je u excel-u radi
analize.

Pregled svih prijava je pretraZiv po svim parametrima koji su vezani za
tu prijavu.

Prvo se vidi kompletan spisak svih prijava i kada se isfiltrira Zeljeni
parametar — obveznik onda moze izvrsiti pregled prijave.

NAPOMENA: Svaka akcija koja se sprovodi na portalu direktno je veza-
na za rad u bazi¢noj aplikaciji. Primjer - ako se predaje knjigovodstve-
na vrijednost za imovinu i ako je nadlezna osoba lokalne uprave odo-
brila tu prijavu, sve knjigovodstvene vrijednosti se upisuju na imovine
obveznika kao da ih je sluzbenik lokalne uprave prepisao sa papirne
prijave datog obveznika. Nakon toga, lokalna uprava moZe da generise
rieSenja ili zaduzZenja za dati modul na osnovu tako unijetih i verifiko-
vanih — potvrdenih podataka.
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DOZVOLE ZA TOKENE

Kako obi¢no knjigovodstvene agencije vode knjige pravnih lica, to je
potrebno da poreski obveznici daju dozvole da knjigovodstvena agenci-
ja preko svoga tokena preda prijavu za dato lice, a ne da za svako lice
stavalja token koji se ionako nalazi kod agencije. Ovo olaksava rad
agencijama pri masovnom unosu prijava.

Agencija moZe lokalnoj upravi da napravi zahtjev da im se omogudi ova
opcija, a lokalna uprava moze da za dati token “veze” njegove autorizo-
vane tokene.

Za sve forme od znacaja na portalu je napravljn eksport u xls ili csv for-
matu radi kasnije manipulacije sa tim podacima.
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XX Podrska - kontakt informacije

Svi korisnici sistema se tokom svog rada mogu obratiti za eventualne
sugestije ili probleme preko portala koji se otvara putem linka http://
taxcg.b-one.me .

Portal taxcg.b-one.me je namijenjen za prijavu problema i nedoumica u
radu sa aplikacijom LARIS i LARIS portalom. Na samom portalu uprave
provajdera BOne korisnici sistema putem dostavljenog naloga mogu
napisati prijavu i pratiti status i odgovore na tu prijavu.

U sluéaju hitne potrebe za intervencijom ili potrebom za nestandard-
nim objasnjenjem/zahtjevom, komunikacija se moZe ostvariti putem
mail adrese info@b-one.me ili kontakt telefona +382 69 333 996.
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ANEKS 1

Uputstvo za koriscenje portal taxcg.b-one.me

Prva stranica koja se otvara prilikom pristupa linku taxcg.b-one.me
nas obavjeStava da se nalazimo na stranici Servisnog centra provajdera
B-ONE. Cilj prijave na portal je kreiranje prijave i pracenje statusa te pri-
jave. Prijava se unosi u tekstualnom obliku sa moguénoséu dodavanje
slika i elektronskog materijala.

Slika 1

Klikom na dugme PRIJAVI SE dolazimo na stranicu za prijavu na
sistem korisnika koji Zeli da unese prijavu, i to tako $to korisnik unosi
dodijeljeno korisnicko ime (koje je u obliku email-a) i korisnicke
Sifre. Provajder kreira naloge na osnovu pristiglih prijava, koji ¢e biti
dostavljeni opstinama.
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Stranica za prijavu korisnika na slici 2.

Slika 2

Nakon ispravno unesenih podataka za prijavu na sistem i klika na dugme
PRIJAVI SE, korisnik se nalazi na stranici gdje moZe kreirati prijavu prob-
lema. Kada je korisnik prijavljen, u meniju se prikazuju stavke - moje
prijave i moj nalog (slika 3).

Slika 3
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Klikom na MOJE PRIJAVE u meniju prelazimo na stranicu sa prijavama
ako su kreirane. Prelaskom misa na MOJ NALOG u meniju se otvara
padajuéi meni u kojem se odjavljuje sa naloga (slika 4).

Slika 4

Klikom na dugme KREIRAJ PRIJAVU (slika 3) otvara se stranica u kojoj se
moZze prijaviti problem. Unosimo naziv problema i sadrzaj poruke. Ako
imamo dokument da prilozimo, dodajemo ga klikom na dugme PRILOG.
Na kraju, prijavu $aljemo klikom na dugme POSALJI (slika 5).
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Slika 5

Nakon kreiranja prijave, klikom na dugme MOJE PRIJAVE u meniju
dolazimo na stranicu sa svim nasim prijavama (slika 6).

Slika 6
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Na slici 6 vidimo nasu otvorenu prijavu. Klikom na link prijave (Slika 6)
otvara se sadrzaj prijave. Ako je prijava otvorena i postoji odgovor na
prijavu (slika 6) stavka POSLJEDNJI ODGOVORIO se mijenja sa podat-
kom od osobe koja je odgovorila na prijavu. SadrZaj sa odgovorom na
prijavu prikazan je na Slici 7.

Slika 7

Na dati odgovor moguce je napisati komentar. U slucaju da je definisa-
no od strane administratora da je prijava zatvorena, odnosno rijesena,
ona se sa liste otvorenih prijava premjesta u listu zatvorenih prijava
(slika 8).
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Slika 8

Klikom na link rijeSene prijave (slika 8) otvaramo sadrzaj prijave (slika
9).
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Slika 9

Ako smatramo da prijava nije rijeSena, nije potrebno ponovo otvara-
ti novu prijavu, dovoljno je napisati odgovor na prethodno zatvorenu
prijavu. Prijava postaje aktivna i ponovo ée se nadi na listi otvorenih
prijava sve dok se ne dobije odgovor i prijava ne bude zatvorena od
stane administracije.
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Ovo Uputstvo izradeno je u okviru projekta Efikasne i transparentne
lokalne samouprave, koji finansira Zajednica opstina Crne Gore, a
sprovodi Program Ujedinjenih nacija za razvoj (UNDP). SadrZaj ovog
Uputstva iskljuciva je odgovornost ugovorenog izvodaca, konzorcijuma
ESmart/BOne/SmartTech i ni na koji na¢in ne odraZzava stavove Zajed-
nice opstina Crne Gore (ZOCG) niti Programa Ujedinjenih nacija za raz-
voj (UNDP).
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